
最終保存日： 2012年 02月 18日(土) 最終印刷日： 2012年 2月 18日(土) 

 - 1 - 
ファイル 

上書き保存 

名前を付けて保存 

開く 

閉じる 

 

情報 

最近使用したファイル 

印刷 

保存と送信 

ヘルプ 

 

オプション 

終了 

 

 

 

ホーム 

クリップボード フォント 段落 スタイル 編集 

 

挿入 

ページ 表 図 リンク ヘッダー 

フッター 

テキスト 記号と 

特殊文字 

 

ページレイアウト 

テーマ ページ設定 原稿用紙 ページの背景 段落 配置 

 

参考資料 

目次 脚注 引用文献 

文献記録 

図表 索引 引用文献一覧 

 

差し込み文書 

作成 差し込み印刷の 

開始 

文書入力と 

フィールドの挿入 

結果のプレビュー 完了 

 

校閲 

文書校正 言語 コメント 変更履歴 変更箇所 比較 保護 One Note 

 

表示 

文書の表示 表示 ズーム ウィンドウ マクロ 

 


